Satzung der Stadt Puchheim
fiir das Stadtarchiv
(Archivsatzung - ArchS)
vom 25.10.2016

Aufgrund der Art. 23 Satz 1 und 24 Abs. 1 Nr.
1 der Gemeindeordnung (GO) in der Fassung
der Bekanntmachung vom 22. August 1998
(GvBIl. S. 796, BayRS 2020-1-1-I) die zuletzt
durch Art. 9 a Abs. 2 des Gesetzes vom 22.
Dezember 2015 (GVBI. S. 458) und Art. 13
Abs. 1 des Bayerischen Archivgesetzes (Ba-
yArchivG) vom 22. Dezember 1989 (GVBI. S.
710) erlasst die Stadt Puchheim folgende Sat-

zung:

§1

Geltungsbereich

Diese Satzung gilt fir die Archivierung und Be-
nutzung von Unterlagen im Stadtarchiv Puch-

heim.

§2

Begriffsbestimmung

(1) 'Archivgut sind alle archivwlrdigen Unter-
lagen einschlielich der Hilfsmittel zu ihrer Nut-
zung, die bei der Stadt und bei sonstigen 6f-
fentlichen Stellen oder bei natirlichen oder ju-
ristischen Personen des Privatrechts erwach-
sen sind. 2Unterlagen sind vor allem Akten,
Amtsbucher, Urkunden und andere Einzel-
schriftstlicke, Karten, Plane, Bild-, Film- und
Tonmaterial und sonstige Datentrager sowie
Dateien einschlieBlich der zu ihrer Auswertung
erforderlichen Programme. *Zum Archivgut ge-
hort auch Dokumentationsmaterial, das vom

Stadtarchiv erganzend gesammelt wird.

(2) Das Stadtarchiv Gberprift regelmafRlig ge-
meinsam mit der zustandigen Abteilung, ob
Registraturgut, nach Erléschen aller gesetzli-
chen Schutzfristen, in das Stadtarchiv hinzuge-

fugt wird.

(3) Archivwirdig sind Unterlagen, die fir die

wissenschaftliche Forschung, zur Sicherung
berechtigter Belange Betroffener oder Dritter
oder fir Zwecke der Gesetzgebung, Recht-
sprechung oder Verwaltung von bleibendem
Wert sind.

(4) Archivierung umfasst die Aufgaben, das
Archivgut zu Ubernehmen, auf Dauer zu ver-
wahren und zu sichern, zu erhalten, zu er-
schlielen, nutzbar zu machen und auszuwer-

ten.

§3
Aufgaben des Stadtarchiv

(1) 'Die Stadt Puchheim unterhalt ein Archiv.
’Das Stadtarchiv ist die stadtische Fachdienst-
stelle fir alle Fragen des stadtischen Archiv-

wesens und der Stadtgeschichte.

(2) 'Das Stadtarchiv hat die Aufgabe, das Ar-
chivgut aller stadtischen Amter sowie der stéad-
tischen Eigenbetriebe und Beteiligungsgesell-
schaften zu archivieren. ?Diese Aufgabe er-
streckt sich auch auf Archivgut der Rechtsvor-
ganger der Stadt und der Funktionsvorganger

der in Satz 1 genannten Stellen.

(3) 'Das Stadtarchiv kann auch Archivgut
sonstiger Offentlicher Stellen (vgl. Art. 13 Ab-
satz 1, 14 Absatz 1 BayArchivG) archivieren.
2Es gilt diese Satzung, soweit Vereinbarungen
oder Rechtsvorschriften nichts anderes bestim-

men.



(4) 'Das Stadtarchiv kann aufgrund von Ver-
einbarungen oder letztwilligen Verfigungen
auch privates Archivgut archivieren. 2Fir die-
ses Archivgut gilt die Satzung mit der MaRRga-
be, dass besondere Vereinbarungen mit Ei-
gentimern oder besondere Festlegungen in
den letztwilligen Verfiigungen unberihrt blei-
ben. *Soweit dem/der Betroffenen Schutzrech-
te gegeniiber der bisher speichernden Stelle
zustehen, richten sich diese nunmehr auch ge-

gen das Stadtarchiv.

(5) 'Das Stadtarchiv berat die stadtische Ver-
waltung bei der Verwaltung und Sicherung ih-
rer Unterlagen. ?Es kann auRerdem nichtstadti-
sche Archiveigentiimer bei der Sicherung und
Nutzbarmachung ihres Archivgutes beraten
und unterstitzen, soweit darein ein stadtisches

Interesse besteht.

(6) Das Stadtarchiv fordert die Erforschung der
Stadtgeschichte.

§4

Auftragsarchivierung

'Das Stadtarchiv kann auch Unterlagen Uber-
nehmen, deren besondere Aufbewahrungsfris-
ten noch nicht abgelaufen sind und bei denen
das Verfiigungsrecht den abgebenden Stellen
vorbehalten bleibt (Auftragsarchivierung). 2Fir
die Unterlagen gelten die bisher fir sie maflige-
benden Rechtsvorschriften fort. *Die Verant-
wortung des Stadtarchivs beschrankt sich auf
die in § 5 Abs. 1 Satz 1 bestimmten Malnah-

men.

§5
Verwaltung und Sicherung des

Archivgutes

(1) 'Das Stadtarchiv hat die ordnungs- und
sachgemale dauernde Aufbewahrung und Be-
nitzbarkeit des Archivgutes und seinen Schutz
vor unbefugter Benitzung oder Vernichtung
durch geeignete technische, personelle und or-
ganisatorische Maflinahmen sicherzustellen.
’Das Stadtarchiv hat das Verfligungsrecht tiber
das Archivgut und ist befugt, das Archivgut
nach archivwissenschaftlichen Gesichtspunk-
ten zu ordnen, durch Findmittel zu erschlief3en,
sowie Unterlagen, deren Archivwurdigkeit nicht

gegeben ist, zu vernichten.

(2) Die Verknipfung personenbezogener Da-
ten durch das Archiv ist nur zuldssig, wenn
schutzwirdige Belange Betroffener oder Dritter

nicht beeintrachtigt werden.

§6

Benutzungsberechtigte

(1) Das im Stadtarchiv verwahrte Archivgut
steht nach Malgabe dieser Satzung Behor-
den, Gerichten und sonstigen 6ffentlichen Stel-
len, natirlichen und juristischen Personen auf

Antrag zur Verfigung.

(2) "Minderjahrige kdnnen zur Beniitzung zu-
gelassen werden. 2Die Zustimmung des ge-

setzlichen Vertreters soll vorliegen.

§7

Benutzungszwecke

'Das im Stadtarchiv verwahrte Archivgut kann
nach Maligabe dieser Satzung benutzt wer-
den, soweit ein berechtigtes Interesse an der
Benutzung glaubhaft gemacht wird und nicht
Schutzfristen entgegenstehen. 2Ein berechtig-
tes Interesse ist insbesondere gegeben, wenn

die Benutzung zu amtlichen, wissenschaftli-



chen, heimatkundlichen, familiengeschichtli-
chen, rechtlichen, unterrichtlichen oder publi-
zistischen Zwecken oder zur Wahrnehmung
von berechtigten persdnlichen Belangen er-

folgt.

§8

Benutzungsantrag

(1) Die Benutzung ist beim Stadtarchiv schrift-
lich zu beantragen. Der Benutzer/die Benutze-
rin hat sich auszuweisen.

(2) "Im Benutzungsantrag sind der Name, der
Vorname und die Anschrift des Benutzers/der
Benutzerin, gegebenenfalls der Name und die
Anschrift des Auftragsgebers/ der Auftraggebe-
rin, sowie das Benutzungsvorhaben, der Uber-
wiegende Benutzungszweck und die Art der
Auswertung anzugeben. 2Flr jedes Benut-
zungsvorhaben ist ein eigener Benutzungsan-

trag zu stellen.

(3) Der Benutzer/ die Benutzerin muss sich

zur Beachtung der Archivsatzung verpflichten.

(4) Bei schriftlichen oder mindlichen Anfragen
kann auf einen schriftlichen Benutzungsantrag

verzichtet werden.

§9

Schutzfristen

(1) 'Soweit durch Rechtsvorschriften oder
nach MalRRgabe des Absatzes 2 nichts anderes
bestimmt ist, bleibt Archivgut, mit Ausnahme
bereits bei ihrer Entstehung zur Verdffentli-
chung bestimmter Unterlagen, fur die Dauer
von 30 Jahren seit seiner Entstehung von der
Benutzung ausgeschlossen. 2Archivgut, das
sich auf natlrliche Personen bezieht (perso-

nenbezogenes Archivgut), darf erst 10 Jahre

nach dem Tod des/der Betroffenen benutzt
werden. ®Ist der Todestag nicht oder nur mit
unvertretbaren Aufwand festzustellen, endet
die Schutzfrist 110 Jahre nach der Geburt
des/der Betroffenen. “Archivgut, das besonde-
ren Geheimhaltungsvorschriften unterliegt, darf
frihestens 60 Jahre nach seiner Entstehung

benutzt werden.

(2) "Mit Zustimmung des Ersten Biirgermeis-
ters/der Ersten Bilrgermeisterin kénnen die
Schutzfristen von Stadtarchiv im einzelnen Be-
nutzungsfall oder fir bestimmte Archivgutgrup-
pen verkirzt werden, wenn durch Rechtsvor-
schriften nichts anderes bestimmt ist und kein
Grund zu der Annahme besteht, dass schutz-
wirdige Belange Betroffener oder Dritter ent-
gegenstehen. 2Bei personenbezogenem Ar-
chivgut ist eine Verklrzung nur zulassig, wenn
der/die Betroffene eingewilligt hat oder wenn
die Benutzung zur Erreichung des beabsichtig-
ten wissenschaftlichen Zwecks, zur Behebung
einer bestehenden Beweisnot oder aus sonsti-
gen im Uberwiegenden Interesse der abgeben-
den Stelle oder eines Dritten liegenden Grin-
den unerldsslich ist und sichergestellt ist, dass
schutzwiirdige Belange des/der Betroffenen
oder Dritter nicht beeintrachtigt werden. ®Die
Schutzfristen kdnnen vom Stadtarchiv mit Zu-
stimmung des Ersten Birgermeisters / Ersten
Burgermeisterin um hdchstens 30 Jahre ver-
langert werden, wenn dies im offentlichen In-

teresse liegt.

(3) 'Die Benutzung von Archivgut durch Stel-
len, bei denen es entstanden ist oder die es
abgegeben haben, ist auch innerhalb der
Schutzfristen der Absatze 1 und 2 zulassig.
’Diese Schutzfristen gelten jedoch, wenn das

Archivgut hatte gesperrt werden missen.



(4) Der Antrag auf Verkirzung von Schutzfris-
ten ist vom Benutzer/ der Benutzerin schriftlich
beim Stadtarchiv zu stellen. Bei personenbezo-
genen Archivgut nach Absatz 2 Satz 2 hat der
Benutzer/die Benltzerin die Einwilligung des
Betroffenen beizubringen oder nachzuweisen,
dass die Benutzung zur Erreichung des beab-
sichtigten Zwecks, zur Behebung einer beste-
henden Beweisnot oder aus sonstigen im Uber-
wiegenden Interesse der abgebenden Stelle
oder eines Dritten liegenden Griinden uner-

lasslich ist.

§ 10

Schutzrechte

(1) "Vorschriften des Datenschutzrechts iber
den Auskunftsanspruch Betroffener bleiben un-
berihrt. 2An Stelle der Auskunft kann das
Stadtarchiv Einsicht in die Unterlagen gewah-

ren.

(2) "Rechtsanspriiche Betroffener auf Berichti-
gung sind in der Weise zu erfiillen, dass zu be-
richtigende Unterlagen um eine Richtigstellung
erganzt werden. “Ist dies nicht mdglich, sind

die Unterlagen besonders zu kennzeichnen.

(3) 'Der /die Betroffene kann verlangen, dass
Unterlagen, die sich auf seine/ihre Person be-
ziehen, eine Gegendarstellung beigeflugt wird,
wenn er/sie glaubhaft macht, durch eine
falsche Tatsachenbehauptung beeintrachtigt
worden zu sein. 2Dies gilt nicht fir Feststellun-
gen, die in einer rechtskraftigen gerichtlichen
oder in einer bestandskraftigen behdrdlichen
Entscheidung enthalten sind. *Nach dem Tod
des/der Betroffenen kann die Beifligung einer
Gegendarstellung von den Erben sowie von
dem Ehegatten/der Ehegattin, den Kindern

oder den Eltern verlangt werden, wenn sie ein

berechtigtes Interesse daran geltend machen

kénnen.

(4) Unterlagen nach Art. 11 Abs. 4 Satz 2 Ba-
yArchivG durfen bis 60 Jahre nach ihrer Ent-
stehung nur benutzt werden, wenn die Benut-
zung dem Vorteil des/der Betroffenen zu die-
nen bestimmt ist oder der/die Betroffene einge-

willigt hat.

§11
Benutzungsgenehmigung

(1) 'Die Benutzungsgenehmigung erteilt das
Stadtarchiv. Sie gilt nur fiir das laufende Kalen-
derjahr, fir das im Benutzungsantrag angege-
bene Benutzungsvorhaben und fiir den ange-
gebenen Benutzungszweck. 2Sie kann mit Ne-

benbestimmungen versehen werden.

(2) Die Benutzungsgenehmigung des Stadtar-
chivs ist einzuschranken oder zu versagen, so-
weit Grund zur Annahme besteht, dass
1. Interessen der Bundesrepublik Deutsch-

land oder eines ihrer Lander gefahrdet
wirden,

2. Grund zur Annahme besteht, dass
schutzwirdige Belange Betroffener oder
Dritter entgegenstehen,

3. Grinde des Geheimschutzes es erfor-
dern,

4. der Erhaltungszustand des Archivgutes
gefahrdet wirde,

5. ein nicht vertretbarer Verwaltungsauf-
wand entstehen wirde oder

6. Vereinbarungen mit derzeitigen oder fru-

heren Eigentimern entgegenstehen.

(3) Die Benutzungsgenehmigung des Stadtar-

chivs kann auch aus anderen wichtigen Griin-



den eingeschrankt werden, insbesondere

wenn

1. die Interessen der Stadt verletzt werden
kénnten,

2. der Antragsteller gegen die Archivsatzung
verstolRen oder ihm erteilte Nebenbestim-
mungen nicht eingehalten hat,

3. der Ordnungszustand des Archivguts
eine Benutzung nicht zulasst,

4.  Archivgut aus dienstlichen Grinden oder
wegen gleichzeitiger anderweitiger Benut-
zung nicht verflgbar ist oder

5. der Benutzungszweck anderweitig, insbe-
sondere durch Einsichthahme in Druck-
werke oder in Reproduktionen, erreicht

werden kann.

(4) Die Benutzungsgenehmigung kann wider-
rufen oder zurlickgenommen werden, insbe-
sondere wenn

1. Angaben im Benutzungsantrag nicht oder
nicht mehr zutreffen,

2. nachtraglich Grinde bekanntwerden, die
zur Versagung der Benutzung gefihrt
hatten,

3. der Benutzer/ die Benutzerin gegen Ar-
chivsatzung verstol3t oder ihm/ihr erteilte
Nebenbestimmungen nicht einhalt oder

4. der Benutzer/die Benutzerin Urheber- und
Personlichkeitsschutzrechte sowie Belan-

ge Dritter nicht beachtet.

(5) 'Die Benutzung kann auch auf Teile von
Archivgut, auf anonymisierte Reproduktionen,
auf die Erteilung von Auskinften oder auf be-
sondere Zwecke, wie quantifizierende medizi-
nische Forschung oder statistische Auswer-
tung, beschrankt werden. ?Als Auflagen kom-
men insbesondere die Verpflichtung zur An-
onymisierung von Namen bei einer Veroéffentli-

chung und zur Beachtung schutzwirdiger Be-

lange Betroffener oder Dritter sowie das Verbot
der Weitergabe von Abschriften an Dritte in
Betracht.

(6) Im Fall einer Entscheidung aufgrund Ab-
satz 2 Nr. 1 und 3 sowie Absatz 3 Nr. 1 holt
das Stadtarchiv vorher die Genehmigung des
Ersten Birgermeisters/der Ersten Blrgermeis-
terin ein.

(7) Wird die Benutzung von Unterlagen nach
Art. 11 Absatz 4 Satz 2 BayArchivG beantragt,
so hat der Benutzer/die Benutzerin die Einwilli-
gung des/der Betroffenen beizubringen oder
nachzuweisen, dass die Benutzung dem Vor-

teil des/der Betroffenen zu dienen bestimmt ist.

§ 12

Benutzung im Stadtarchiv

(1) Die Benutzung erfolgt durch die Einsicht-
nahme in Findmittel, Archivgut und Reproduk-
tionen in den dafiir vorgesehenen Raumen des
Stadtarchivs. Uberwiegend selbstandiges Ar-
beiten und notwendige Paldaographische
Kenntnisse werden vorausgesetzt. Das Stadt-
archiv kann die Benutzung auch durch Beant-
wortung von schriftlichen oder mindlichen An-
fragen, durch Abgabe von Reproduktionen
oder durch Versendung von Archivgut ermdgli-

chen.

(2) Mindliche oder schriftliche Auskiinfte kdn-
nen sich auf Hinweise auf einschlagiges Ar-

chivgut beschranken.

(3) 'Das Archivgut, die Reproduktionen, die
Findmittel und die sonstigen Hilfsmittel sind mit
gréBter Sorgfalt zu behandeln. 2Eine Anderung

des Ordnungszustandes, die Entfernung von



Bestandteilen und die Anbringung oder Tilgung
von Vermerken sind unzuldssig.

(4) 'Das eigenmachtige Entfernen von Archiv-
gut aus den fur die Benltzung vorgesehenen
Raumen ist untersagt. 2Das Stadtarchiv ist be-

rechtigt, Kontrollen durchzufiihren.

(5) 'Die Verwendung von technischen Geraten
bei der Benutzung, wie Kamera, Schreibma-
schine, Diktiergerat, Computer oder beleuchte-
te Leselupe, bedarf besonderer Genehmigung.
Diese kann nur erteilt werden, wenn durch die
Verwendung der Gerate weder Archivgut ge-
fahrdet noch der geordnete Ablauf der Benut-
zung gestort wird. 3Zum Schutz des Archivgu-
tes ist es untersagt, zu rauchen, zu essen und
zu trinken. “Taschen, Mappen, Maéntel usw.
darfen in die Benutzerrdume nicht mitgenom-

men werden.

§13

Reproduktionen

(1) 'Die Anfertigung von Reproduktionen kann
nur nach MalRRgabe der §§ 6 bis 11 erfolgen.
’Reproduktionen werden durch das Stadtarchiv
oder eine von diesem beauftragte Stelle herge-
stellt. *Aus konservatorischen Griinden werden

keine Xerokopien von Archivalien angefertigt.

(2) Eine Veréffentlichung, Weitergabe oder
Vervielfaltigung von Reproduktionen ist nur mit

vorheriger Zustimmung des Stadtarchivs zulas-

sig.

(3) Bei einer Veroffentlichung von Reproduk-
tionen sind das Stadtarchiv und die dort ver-

wendete Archivsignatur anzugeben.

§14
Versendung von Archivgut

(1) 'Auf die Versendung von Archivgut zur Be-
nutzung aulerhalb des Stadtarchivs besteht
kein Anspruch. 2Sie kann in begriindeten Aus-
nahmefallen erfolgen, insbesondere wenn das
Archivgut zu amtlichen Zwecken bei o6ffentli-
chen Stellen oder fir Ausstellungszwecke be-
noétigt wird. Die Versendung kann von Auflagen

abhangig gemacht werden.

(2) Archivgut kann zu nichtamtlichen Zwecken
nur an hauptamtlich verwaltete Archive ver-
sandt werden, sofern sich diese verpflichten,
das Archivgut in den Benutzerrdumen unter
Aufsicht nur dem Antragsteller vorzulegen, es
archivfachlich einwandfrei zu verwahren, keine
Reproduktionen anzufertigen und das Archiv-
gut nach Ablauf der Ausleihfrist zurickzusen-

den.

(3) Eine Versendung von Archivgut fir Aus-
stellungen ist nur moglich, wenn sichergestellt
ist, dass das Archivgut wirksam vor Verlust
und Beschadigung geschitzt wird und der
Ausstellungszweck nicht durch Reproduktio-

nen oder Nachbildungen erreicht werden kann.

§ 15

Belegexemplar

"Won jeder Veroffentlichung, die zu einem er-
heblichen Teil unter Verwendung von Archiv-
gut des Stadtarchivs angefertigt worden ist, ist
diesem ein Exemplar kostenlos zu Uberlassen.
2Entsprechendes gilt fir die Wiedergabe von
Reproduktionen. *Auf die Abgabe kann in Aus-

nahmefallen verzichtet werden.



§ 16
Inkrafttreten

Diese Satzung tritt am 1. Januar 2017 in Kraft.

Puchheim, den 25.10.2016

STADT PUCHHEIM

Norbert Seidl

Erster Blrgermeister



